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1.           COORDINAMENTO, INDIRIZZO E ORGANIZZAZIONE   

1. Statuto

1
2. Norme e disposizioni generali

1. Normativa  

2. Circolari
3. Regolamenti

3. Consiglio di amministrazione 
1. Presidente e Consiglieri

2. Convocazioni e comunicazioni
3. Verbali e deliberazioni

4. Direzione generale
1. Direttore 
2. Verbali e deliberazioni
3. Atti delegati

5. Direzione sanitaria

6. Direzione amministrativa

7. Comitato interregionale di controllo (CIC)

8. Collegio dei revisori 
1. Componenti

2. Convocazioni, comunicazioni
3. Verbali e relazioni



9. Collegio arbitrale 
1. Componenti 
2. Convocazioni, comunicazioni
3. Verbali e relazioni

10. Consiglio dei sanitari 
1. Componenti 
2. Convocazioni, comunicazioni
3. Verbali e relazioni

11. Collegio tecnico
1. Componenti

2. Convocazioni, comunicazioni
3. Verbali e relazioni

12. Nucleo di valutazione 
1. Componenti 
2. Convocazioni, comunicazioni
3. Verbali e relazioni

13. Organizzazione 
1. Dotazione organica e variazioni 
2. Organizzazione e strutture organizzative 

14. Commissioni, comitati e gruppi di lavoro

Serie particolari: (serie aperte)




 DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE
 INDICI DELLE DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE
 DELIBERAZIONI DELLA GIUNTA ESECUTIVA
 INDICI DELLE DELIBERAZIONI DELLA GIUNTA ESECUTIVA

 DELIBERE DEL DIRETTORE GENERALE
 VERBALI DEL COLLEGIO DEI REVISORI
 DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI





2. AFFARI GENERALI 

1. Contenzioso

2. Relazioni esterne
1. Promozione e informazioni al pubblico 
2. Reclami 
3. Accesso agli atti 
4.Trattamento dati 
5. Rapporti con organismi nazionali, internazionali, enti collegati e aziende

3. Affari legali 
1. Contratti, disciplinari, accordi

2. Convenzioni per l'esecuzione di prestazioni di laboratorio a pagamento

4. Gestione documentale

1. Protocollo 

2. Archivio



5. Centro di documentazione e attività editoriale
1. Biblioteca
2. Pubblicazioni e contributi scientifici

6. Informatica e Sistemi informativi 
1. Gestione sistema informatico 

2. Progettazione, sviluppo ed erogazione di servizi informatici, applicativi e banche dati

7. Controllo di gestione 

8. Sistema Qualità
1. Accreditamento e certificazione

2. Documenti Sistema Qualità
3. Verifiche e rapporti

9. Tutela e sicurezza sul luogo di lavoro
1. Servizio di Prevenzione e Protezione

2. Procedure operative e standard di sicurezza 



3. Valutazione dei rischi e documenti correlati

4. Informazione e formazione al personale sulla sicurezza

10. Formazione

Serie particolari: (serie aperte)
 PROTOCOLLI DELLA CORRISPONDENZA (REGISTRI CARTACEI E INFORMATICI E 

REGISTRI DI EMERGENZA)
 RACCOLTA DELLE CONVENZIONI PER PRESTAZIONI DI LABORATORIO
 REPERTORIO DEI CONTRATTI







3.           GESTIONE DELLE RISORSE UMANE  

1. Contratti di lavoro e rapporti sindacali
1. Contratti nazionali, integrativi e accordi decentrati, protocolli d’intesa, accordi aziendali

2. Rapporti con le Organizzazioni Sindacali e Agenzie di rappresentanza

2. Selezione e ricerca del personale 
1. Concorsi  e selezioni pubbliche

2. Collaborazioni coordinate e continuative
3. Incarichi professionali
4. Trasferimenti e mobilità dall’esterno 

5. Stage e tirocini

3. Gestione del personale 

4. Trattamento economico
1. Indennità integrativa e altre 



2. Incentivo produttività e retribuzione di risultato

3. Assegno nucleo familiare
4. Lavoro straordinario
5. Rimborsi, diarie, compensi 

6. Anagrafe prestazioni 

5. Assistenza e previdenza
1. Rapporti con Enti previdenziali e assicurativi 

2. Dichiarazioni fiscali e contributi previdenziali

6. Infortuni

7. Servizi e eventi per il personale 

8. Contenzioso
1. Pareri legali e controversie
2. Procedimenti disciplinari

Serie particolari: (serie aperte)
 FASCICOLI DEL PERSONALE 
 LIBRI MATRICOLA
 REGISTRO INFORTUNI



4.           GESTIONE DELLE RISORSE ECONOMICHE  

1. Bilancio preventivo

2. Conto consuntivo
1. Conto consuntivo 
2. Ordinativi d’incasso 
3. Ordinativi di pagamento 
4. Dichiarazioni fiscali

5. Libri contabili

3. Entrate 
1. Contributi regionali, statali e di altri enti
2. Clienti

3. Altre entrate 

4. Recupero crediti 

-
4. Uscite 

1. Stipendi
2. Compensi a terzi

3. Fornitori

4. Altre uscite



5. Mutui e investimenti

6. Tesoreria e cassa
1. Contratto e gestione del rapporto
2. Verifiche di cassa

3. Conti correnti bancari e postali sede e sezioni provinciali

7. Contenzioso

Serie particolari:
 BILANCI PREVENTIVI E CONTI CONSUNTIVI 
 MANDATI DI PAGAMENTO E REVERSALI DI INCASSO

 MASTRI DELLA CONTABILITA’
 FATTURE EMESSE 
 FATTURE RICEVUTE



5.           GESTIONE DEI BENI E DEI SERVIZI  

1. Patrimonio e inventario
1. Inventario

2. Acquisti e vendite, permute 

3. Affitti

4. Concessioni, servitù

2. Gestione beni mobili
1. Acquisti 

2. Vendite, permute, rottamazioni e altre cessioni
 

3. Magazzino 



3. Servizi e forniture
1. Gestione dei servizi interni e esterni
2. Sinistri 

3. Anagrafica fornitori

4. Cassa economale

5. Contenzioso

Serie particolari
 LIBRO INVENTARI 



6.           LAVORI EDILIZI E IMPIANTI  

1. Programmazione annuale e triennale

2. Sede centrale di Brescia 
1. Opere edilizie e impianti

2. Lavori in economia
3. Anagrafica imprese

3. Sezioni diagnostiche provinciali
1. Opere edilizie e impianti



2. Lavori in economia
3. Anagrafica imprese

4. Spese in economia

5. Contenzioso



7.           RICERCA E PRODUZIONE   

1. Ricerca
1. Gestione delle ricerche finanziate da terzi e dall’Istituto
2. Studi e ricerche specifiche (non codificate in progetti) 

2. Produzione e distribuzione
1. Importazioni/esportazioni di materiale sanitario per uso scientifico

2. Produzione, controllo, distribuzione e allevamento



8.           SORVEGLIANZA SANITARIA E ATTIVITA’ DI ANALISI  

1. Attività diagnostica e di analisi

2. Attività sanitaria di sorveglianza, prevenzione, controllo e assistenza
1. Sorveglianza e controllo sanitario 

2. Assistenza alle aziende di produzione e trasformazione

3. Osservatori veterinari

4. Centri e laboratori di referenza

5. Tariffario

Serie particolari
 ACCETTAZIONI E RAPPORTI DI PROVA ESITI DI ANALISI




